
 
 

BIÊN BẢN HỌP DỰ ÁN 

No. KVI/LTTC_#12 

 

Tên dự án TRUNG TÂM ĐÀO TẠO KONE - LTTC 

Ngày họp 12/5/2017 Bắt đầu 9:30am 

Địa điểm LTTC Kết thúc 11:30am 

Chủ tọa Nguyễn Văn Chinh Người lập biên bản Nguyễn Ngoc Yến Vy 

1. Mục tiêu buổi họp 
 

- Thống nhất các ý kiến về BẢN THIẾT KẾ TRUNG TÂM ĐÀO TAO 
- Giải quyết các vấn đề liên quan đến việc làm hồ sơ nộp Sở xây dựng và thời hạn để có giấy phép 
- Thống nhất kế hoạch tổ chức LỄ KHỞI CÔNG 
 

2. Thành viên 
LTTC KVI ASSIST NHÀ THẦU 

Tham dự 

Thầy Lộc Anh Chinh Anh Aru Anh Hà 

Cô Trang Anh Linh Chị Ngân Anh Sinh 

Thầy Liêm Chị Dung Chị Phương Anh Châu 

 Chị Vy  Anh Sỹ 

   Anh Bình 

   Anh Cảnh 

Vắng mặt  

    

    

3. Nội dung thảo luận, quyết định và những khó khăn  
Chủ đề  Ghi chú 

 BẢN THIẾT KẾ 
 
Tầng Trệt: sẽ có 3 cửa - cửa chính và cửa phụ cho người đi và cửa cuốn để nhập hàng 
Đây sẽ là tầng làm thực hành cho học viên  
 
Tầng 1: là tầng triển lãm các sản phẩm và công nghệ của KONE  
 
Tầng 2: là tầng bao gồm 2 phòng hộc lý thuyết và 1 phòng hoc online. Thiết kế trước 
đây, các phòng này nằm ở tầng 3 
 
Tầng 3: bao gồm khu vực café và phòng giáo viên, phòng họp 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
- Mặt hướng Tây nên bỏ bớt các mảng kinh lớn, thay thế bằng các ô cửa sổ nhỏ 

để tránh nắng nóng và mất năng lượng 
- Các ô kính khu vực hành lang hướng tây nên có các ô cửa sổ để lấy gió  

  
Thầy Lộc : Bên ngoài phải không thấy khung và bên trong có khung (cột thép bên trong). 
Mặt ngoài Tầng trệt nên ốp đá cho sang. Anh Chinh sẽ thảo luận lại với nhà thầu về yêu 
cầu này vì việc ốp đá 2 mặt ngoài tầng trệt không bao gồm trong hợp đồng 
 
Màu sơn: Phía dưới xám đậm - trên xám nhạt  
Màu kính - xám hoặc vàng  
Chi tiết sẽ chốt lại trong lần họp tiếp theo 
 
Thầy Lộc : OK với thiết kế, nhìn đẹp và sang hơn những lần trước 

 QUYẾT ĐỊNH KHỞI CÔNG  

- Thứ 2 (15/5/2017) – Nghĩa Phát sẽ gửi toàn bộ hồ sơ xin phép PCCC, Môi Trường cho 
Thầy Lộc kí để tiến hành xin phép 2 đơn vị trên 
 
- thứ 5 (18/5/2017) – Nghĩa Phát gửi bản vẽ thi công đã được đơn vị thẩm tra thiết kế 
thẩm duyệt để KONE (ký nháy) và trường kí tên đóng dấu    
 
- thứ 6 (19/5/2017) – Nghĩa Phát Hoàn tất hồ sơ và báo cáo kinh tế - kỹ thuật    
 
- Thứ 2 - 22/5/2017:  

Buổi sáng- Nghĩa Phát chuẩn bị đẩy đủ tất cả hồ sơ gửi cho Sở Xây Dựng đưa 
thầy Lộc ký 

Buổi chiều- Nộp lên Sở Xây Dựng và lấy biên lai. Gửi bản copy cho KONE, Trường 
để tiến hành Lễ Khởi Công chiều 23/5 theo kế hoạch  
 
Thiết kế: Chuẩn bị 08 bộ bản vẽ để các bên đều giữ 1 bộ 

 LỄ KHỞI CÔNG 

Ngày tổ chức 23/5/2017  
Thời gian bắt đầu: 2g00 - kéo dài 1 tiếng 
 
- Thành phần tham dự : Tầm 60 người (KONE 20, LTT 20, Nghĩa Phát 15, ASSIST 5)  
 
* KONE khoản 20 người gồm: 
- Chủ tịch tập đoàn KONE khu vực Châu Á Thái Bình Dương- Ông Axel 
- Các thành viên Ban Giám Đốc KONE Việt Nam 
- Thành viên truyền thông 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
* Trường LTT khoản 20 người gồm: 
- Giám Đốc hoặc Phó Giám Đố Sở GDĐT 
- Ban Giám Hiệu nhà trường và các Trưởng Khoa 
 
- Ngày 19/5 chốt tất cả  
- Nghi Lễ Cúng bái và động thổ chính thức sẽ được nhà thầu tổ chức riêng sau đó  
 

4. Yêu cầu 
Việc cần làm Chịu trách nhiệm bởi Thời hạn Cập nhật 

Gửi toàn bộ hồ sơ xin phép PCCC, Môi Trường 
cho LTT ký duyệt 

Công ty Nghĩa Phát Thứ 2 – 15/5/2017  

Gửi bản vẽ thi công đã được đơn vị thẩm tra 
thiết kế thẩm duyệt để KONE (ký nháy) và 
trường kí tên đóng dấu 

Công ty Nghĩa Phát Thứ 5 – 18/5/2017  

Hoàn tất hồ sơ và báo cáo kinh tế - kỹ thuật Công ty Nghĩa Phát Thứ 6 – 19/5/2017  

Hoàn tất toàn bộ hồ sợ gửi Sở Đầu tư  
- Buổi sáng : Gửi thầy Lộc ký  
- Buổi chiều: Gửi Sở Đầu tư – lấy biên lai hồ sơ – 
gửi bản copy cho KONE 

Công ty Nghĩa Phát Thứ 2 – 22/5/2017  

 Chuẩn bị xẻng và cát xúc cho buổi lễ  

 -Chuẩn bị nhân sự hỗ trợ ASSIST chuẩn 
bị cho buổi lễ 

Công ty Nghĩa Phát Thứ 2 – 22/5/2017  

Gửi mẫu thư mời cho LTT  
Gửi câu hỏi phỏng vấn cho thầy Lộc chuẩn bị và 
gửi lại câu trả lời 

Bộ phận Marketing – 
Công ty KONE 

Thứ 2 – 15/5/2017  

 Thiết kế Backdrop, Banner, Standy  

 Lên danh sách người tham gia “Xúc cát” 

 Chuẩn bị 12 bộ PPE mới KONE 

Bộ phận Marketing – 
Công ty KONE 

Thứ 6 – 19/5/2017  

Chuẩn bị sân khấu – bục phát biểu – Phụ 
trách:  bạn Loan (093 789 6375) & bạn Trang 

(0903 153 312) 

Khung treo backdrop 
Bàn ghế  
Hoa (Hoa bàn – Lẵng hoa của ASSIST)  
Quạt công suất lớn 

Tổ chức ASSIST & 
Trường LTT (hỗ trợ) 

Thứ 2 – 22/5/2017 
 

 

- Dù – rạp  Công ty Nghĩa Phát Thứ 2 – 22/5/2017  



 
 

- Lễ tân đón khách (Tiếng Việt)  
- Chuẩn bị Kịch bản MC – Phụ trách :  Trâm (012-

687-97890) 
Tổ chức ASSIST Thứ 6 – 19/5/2017  

Thiết kế bảng hiệu công trường – gửi cho KONE 
& LTT 

Công ty Nghĩa Phát Thứ 4 – 17/5/2017  

5. Buổi họp kế tiếp 
Ngày:  19/5/2017 Thời gian:  9:30-11:00 Địa điểm: LTTC 

Chủ đề:  Xem xét và thống nhất bản vẽ xây dựng ( Chi tiết xây dựng, màu sơn, v.v...)  
 Thống nhất tên Trung tâm và thiết kế tên Trung Tâm trên bản vẽ  
 Xét duyệt và thống nhất tất cả các nội dung đã chuẩn bị cho LỄ KHỞI CÔNG 

 


